
 
หลกัสูตร เทคนิคการสอนงานส าหรับหัวหน้างาน  

วนัที่ 23 มีนาคม 2565 
เวลา 09.00-16.00 น. Novotel Bangkok Hotel สุขุมวทิ 20 

 

หลกัการและเหตุผล 
การพัฒนาบคุลากรใหม้คีณุภาพเป็นสิง่ทีม่คีวามส าคัญและจ าเป็นอยา่งยิง่ ปัจจบุัน หลายองคก์รตา่ง

มุง่เนน้ใหบ้คุลากรพัฒนาขดีความสามารถเพือ่น ามาพัฒนาการปฏบิัตงิานใหด้ยี ิง่ข ึน้ หัวหนา้งานซึง่อยูใ่นฐานะ
ของ “Coach” จงึควรเรยีนรูว้ธิกีารทีจ่ะดงึศกัยภาพของแตล่ะบคุคลออกมาใหไ้ดม้ากทีส่ดุ จ าตอ้งเป็นผูท้ีม่ ี
ความสามารถในการอธบิาย ถา่ยทอดความรู ้และหลักปฏบิัตใินการสอนงานทีถ่กูตอ้ง อกีทัง้ควรตอ้งมกีรอบ
ความคดิ (Mindset) ตอ่การสอนงานในทางทีด่ ีและมจีติวทิยาในการสอนงาน เพือ่ดงึดดูความสนใจ และ
ความตัง้ใจจากพนักงาน  

 
วตัถปุระสงค ์

 เพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมไดท้ราบถงึบทบาท หนา้ที ่ของหัวหนา้งาน ในการสอนงาน และใหผ้ลตอบกลบัแกล่กูนอ้ง  
 เพือ่ใหผู้เ้ขา้รับการอบรมไดท้ราบถงึเทคนคิ วธิกีาร และขัน้ตอนในการสอนงานเพือ่ความส าเร็จของงาน 
 เพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมไดท้บทวนขัน้ตอนการสอนงาน และจดุส าคญัของแตล่ะขัน้ตอน ซึง่สามารถน าความรูท้ีไ่ดไ้ป

ประยกุตใ์ชใ้นการสอนงานไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพ 
 เพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมสามารถเตรยีมการและวางแผนส าหรับการสอนงาน เพือ่เกดิความพรอ้มในการสอนงาน 

 
 
 
หัวข้อการอบรมและสัมมนา 

 ความหมาย และความส าคญัของการพฒันาบุคลากร (Development) 



 แนวคดิเกีย่วกบัการพฒันาบุคลากรยคุใหม ่70-20-10 
 กรอบความคดิ (Mindset) ของหวัหน้า ต่อการสอนงานลกูน้อง ??? 
 บทบาทของหวัหน้างานในฐานะ “ผูส้อนงาน” 

 ความหมายและความส าคญัของการสอนงาน 
 ประเภทของการสอนงาน : On the Job Training และ Off the Job Training 
 การเตรยีมความพรอ้มของผูส้อน / การวางแผนการสอนงาน 
 กระบวนการสอนงาน : ก่อน ระหวา่ง และหลงัการสอนงาน 
 เทคนิคการสอนงาน 4 ขัน้ตอน 
 หลกัและวธิปีฏบิตัใินการตดิตามผลงาน 
 การตรวจตดิตามการปฏบิตังิาน 
 การใหผ้ลตอบกลบั (feed black) 

 

วิทยากร อาจารย์ปฐมภัค รักวัฒนกุล 

ผลลัพธ์ที่คาดว่าจะได้รับ :  

1. ผู้ เข้าอบรมได้มองเห็นและเข้าใจถึงความส าคญัในการพฒันาผู้ใต้บงัคบับญัชา รวมทัง้เข้าใจบทบาท หน้าท่ีของ
หวัหน้างานในการสอนงาน และการวางแผนในการสอนงานมากย่ิงขึน้ 

2. ผู้ เข้าอบรมตระหนกัและรับรู้ถึงความส าคญัของการสอนงานท่ีหวัหน้างานควรต้องท าด้วยความตัง้ใจ เพ่่อให้
ผู้ใต้บงัคบับญัชาเกิดความเข้าใจในงานและสามารถปฏิบตังิานได้จริง 

3. ผู้ เข้าอบรมมีความรู้ ความเข้าใจในหลกัการ และวิธีการสอนงานอยา่งเป็นขัน้เป็นตอน   

Promotion อัตราค่าอบรม/ราคาท่านละ 3,500 บาท (ไม่รวม VAT 7%)  
วธิกีารช าระเงนิ: 
1. โอนผา่นบญัชธีนาคาร ดงันี ้

1.1  ธนาคารกสกิรไทย บญัชสีะสมทรัพย ์สาขาเดอะมอลลบ์างกะปิ เลขที ่732-2-458238 
1.2 ธนาคารกรงุเทพ บญัชอีอมทรัพย ์สาขาโลตัสรามอนิทรา 109 เลขที ่029-7110496 

          ชือ่บัญช ีหจก.โปรเฟสชัน่แนล เทรนนิง่ โซลชูัน่  
          และแฟ็กซใ์บ Pay-in และหนังสอืรับรองหัก ณ ทจีา่ย (ถา้ม)ี ที ่ 
          พรอ้มระบชุือ่บรษัิทของทา่น และชือ่หลักสตูร 

1.2 ช าระดว้ยเชค็บรษัิท สัง่จา่ย หจก.โปรเฟสชัน่แนล เทรนนิง่ โซลชูัน่ (Professional Training Solution Ltd, 
Partnership) 
 

รายละเอยีดเพิม่เตมิ กรุณาตดิตอ่: คณุอรัญญา 086-6183752 
Professional Training Solution 
Tel  02-1753330, 086-6183752  



Fax.  02-9030080 ext.9330 
www.ptstraining.in.th 
อเีมล ์ info.ptstraining@gmail.com, ptstraining3@gmail.com 

แบบฟอรม์ลงทะเบยีน 

หลกัสูตร เทคนิคการสอนงานส าหรับหัวหน้างาน  
สง่มาที ่info.ptstraining@gmail.com หรอื ptstraining3@gmail.com 

 
บรษิทั_______________________________________________________________________________ 
 ท่ีอยู่ออกใบก ำกบัภำษี__________________________________________________________________ 
   ____________________________________________________________________________________ 
   รหสัไปรษณยี_์____________________เลขประจ ำตวัผูเ้สยีภำษ_ี_________________________________ 
  ชื่อผูป้ระสำนงำน (HR)____________________________โทรศพัท ์_______________________ต่อ_______ 
   Fax: _________________________     E-mail: _____________________________________________  
  วนัสมัมนำ____________________________________________________________________________ 
1. ชื่อ-นำมสกุล (ภำษำไทย) _______________________________________________________________ 

ต ำแหน่ง: ___________________________________มอืถอื __________________________________ 
E-mail: ____________________________________________________________________________  

2. ชื่อ-นำมสกุล (ภำษำไทย) _______________________________________________________________ 
ต ำแหน่ง: ___________________________________มอืถอื __________________________________ 
E-mail: ____________________________________________________________________________  

 
3. ชื่อ-นำมสกุล (ภำษำไทย) _______________________________________________________________ 

ต ำแหน่ง: ___________________________________มอืถอื __________________________________ 
E-mail: ____________________________________________________________________________  

4. ชื่อ-นำมสกุล (ภำษำไทย) _______________________________________________________________ 
ต ำแหน่ง: ___________________________________มอืถอื __________________________________ 
E-mail: ____________________________________________________________________________  
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