
กรอบแนวทางเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารผ่านเว็บไซต์ โรงพยาบาลบ้านค่าย จังหวัดระยอง 
 

(1) ขอบเขต 

                 เริ่มจากเจ้าหน้าที่ผูป้ระสงค์จะเผยแพร่ข้อมลูผ่านเว็บไซด์โรงพยาบาลบ้านค่าย เสนอข้อมูลข่าวสารที่หัวหน้า
หน่วยงาน/หัวหน้ากลุ่มงาน เพื่อด าเนินการจดัท าบันทึกขออนุญาตประกาศเผยแพร่ข้อมูลบนเว็บไซด์หน่วยงาน ต่อ
ผู้อ านวยการโรงพยาบาลบ้านค่าย  

               1.1  กรณีผู้อ านวยการโรงพยาบาลบ้านค่าย พิจารณาอนุญาต ให้เจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมลู ส่ง
เอกสารที่ต้องการเผยแพร่ พร้อมกรอกแบบฟอร์มขอเผยแพร่ข้อมลูผ่านเว็บไซด์หน่วยงาน กรอกเนื้อหาโดยสรุปคร่าวๆและ ลง
นามก ากับ ให้เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบ Web Master ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล ตลอดจนความเป็นปัจจุบันของข้อมูล ที่
ขอเผยแพร่ และลงนามก ากับการน าข้อมูลเพื่อเผยแพร่  และน าข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 

              1.2  กรณผีู้อ านวยการโรงพยาบาลบ้านค่าย ไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์โรงพยาบาลบ้านค่าย ให้เจ้าหน้าท่ีผู้
ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมลู น าเอกสารที่ขอเผยแพร่ ไปตรวจสอบพิจารณาแกไ้ขตามความเหมาะสม และน าเสนอต่อ
ผู้อ านวยการโรงพยาบาลบ้านค่าย เพื่อพิจารณาอนุญาตอีกครั้ง หากผู้อ านวยการพิจารณาอนุญาตแล้ว ให้กรอกแบบฟอร์มขอ
เผยแพร่ข้อมลูผ่านเว็บไซด์หน่วยงาน ตามแนวทางข้อ 1.1 

 (2) ขั้นตอนการปฏิบัติการ 

          (1) เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล เสนอข้อมูลขา่วสารที่หัวหน้าหน่วยงาน เพื่อเสนอข้อมูลข่าวสารต่อ
ผู้อ านวยการโรงพยาบาลบ้านค่าย เพื่อขออนุญาต การเผยแพร่ข้อมลู 

          (2) หัวหน้าหน่วยงาน ท่ีประสงค์จะเผยแพร่ข้อมลู พิจารณาความถูกต้องและเหมาะสมของข้อมูลข่าวสาร และเสนอ
ข้อมูลข่าวสารนั้น ต่อผู้อ านวยการโรงพยาบาลบ้านค่าย เพื่อขออนุญาตให้เผยแพร ่

                    (2.1) กรณีอนุญาตให้เผยแพร่ข้อมูล บนเว็บไซต์โรงพยาบาลบ้านค่าย ให้เจ้าหน้าที่หน่วยงานท่ีประสงค์
เผยแพร่ข้อมลู กรอกแบบฟอรม์ขอเผยแพร่ข้อมลูผา่นเว็บไซต์ใหแ้ก่เจ้าหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบ (Web Master) เพื่อตรวจสอบ
เนื้อหาและน าข้อมูลข่าวสารขึ้นเวบ็ไซตโ์รงพยาบาลบ้านค่าย 

                    (2.2) กรณีไม่อนญุาต  ใหเ้จ้าหน้าท่ีหน่วยงานที่ประสงค์เผยแพร่ข้อมลู น าเอกสารที่เผยแพรไ่ปตรวจสอบ
ความเหมาะสมและความถูกต้องของเนื้อหาข้อมูลอีกครั้ง และเมื่อผา่นการพิจารณาอนุญาต ให้ด าเนินการตามข้อ 2.1  

            (3) เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูล และน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่บน
เว็บไซต์ให้ทันเวลา และน าลงจากเว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 

 



ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลบ้านค่าย 

ล าดับ กระบวนงาน ผู้รับผิดชอบ 

1  เจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์จะ
เผยแพร่ข้อมลู 

2 ผู้อ านวยการโรงพยาบาล
บ้านค่าย 

เจ้าหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบ 
(Web Master) 

3 เจ้าหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบ 
(Web Master) 

 

(1) เจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล 

เสนอข้อมูลข่าวสารที่หัวหนา้หน่วยงาน
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจ าหน่วยงาน   
ขออนุญาตให้เผยแพร่ผา่นเว็บไซต์
โรงพยาบาลบ้านค่าย 

(2.2) ไม่อนุญาต 

เจ้าหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบ 
(Web Master) ประสาน
แจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้
ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมลู (2) ผู้อ านวยการโรงพยาบาลบ้านค่าย 

(2.1) อนุญาต 

เจ้าหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบ (Web Master) น า
ข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์โรงพยาบาลบ้านค่าย 

พิจารณา 

(3) เจ้าหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบ (Web Master) ตรวจสอบ
ความถูกต้องครบถ้วนตลอดจนความเป็นปัจจุบัน
ของข้อมูลและน าข้อมลูลงจากเว็บไซต์เมื่อครบ

ระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมลู 


